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Disahkan oleh

Kepala Dinas
Kepemudaan, Olahraga,
dan Pariwisata Provinsi
Jawa Tengah

Judul SOP

Pelaksanaan Lomba
untuk Promosi Wisata

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah
Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan

Mengetahui tugas dan fungsi bidang Seksi
Sarana Pemasaran

dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi | 2. Memahami juknis lomba
Jawa Tengah 3. Memahami penyusunan laporan kegiatan
2. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah
Nomor 10 Tahun 2012 tentang Rencana
Induk  Pembangungan  Kepariwisataan
Provinsi Jawa Tengah Tahun 2012 — 2027
3. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor
73 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Dinas Kepemudaan, Olahraga dan
Pariwisata Provinsi Jawa Tengah
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pencairan Anggaran 1. Komputer / printer / scanner
2. SOP Pendokumentasian Laporan Kegiatan | 2. Pesawat Telepon / Telepom Seluler
3. Jaringan Internet
4. Ruang Rapat
Peringaian Pencatatan dan Pendataan
Menghubungi juri lomba minimal 2 (dua) bulan | 1. Desain flyer lomba
sebelum pelaksanaan kegiatan 2. Foto dokumentasi
3. Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Pelaksanaan Lomba untuk Promosi Wisata

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Persyaratan/ Ket
Tim Penilal Staf Sub Koord Kabid Kadis y Waktu Output
Kelengkapan
Disposisi : perintah lisan dan :
1. [Menugaskan Kabid untuk melaksanakan kegiatan lombe fe rulis 30 Mentt Arahan Kabid kepada Sub Koord
_ " Draft Juknis, Surat, Desain
2. [Memberikan disposisi kepada Sub Koord untuk menyusun rencana kegiatan lomba [——-‘:‘— Arahan Kabid kepada Sub Koord 30 Menit Fiyer, Telaah Staf
; T . Draft Juknis, Surat, Desain Hari Juknis, Surat, Desain Flyer,
3. [Menyusun konsep Juknis lomba, surat permohonan menjadi juri, desain flyer, dil —-—:]. Flyer, Telaah Staf 1 Hari Telaah Staf
o Juknis, Surat, Desain Flyer, Net Juknis, Surat, Desain Flyer,
4. |Memeriksa konsep Juknis lomba, surat permohonan menjadi juri, desain fiyer, dll l————<>—~—l Telaah Staf 60 Menit Telaah Staf
w
Net Juknis, Surat, Desain Flyer, 30 Men| Net Juknis, Surat, Desain Flyer,
5. |Menyetujui untuk melaksanakan kegiatan Telaah Staf enit Telaah Staf
Net Juknis, Surat, Desain Flyer,
6. |Menyerahkan kepada Sub Koord untuk ditindaklanjuti [: N Telaah Staf 30 Menit Jadwal Lornba
7. [Menyusun persiapan untuk kegiatan lomba I |+J Jadwal Lomba 7 Hari Formulir Penilaian
» ] . ,
8. [Melaksanakan kegiatan lomba dan menetapkan pemenang l__:l i Formulir Penilaian 1 Hari Draft BA Pemenang Lomba
‘ 3 i Draft BA Pemenang Lomba &
9. |Membuat draft Berita Acara untuk Pemenang Lomba dan Laporan Hasil Kegiatan > Draft BA Pemenzng Lomba 7'Han Laporan Hasil Kegiatan
. i L N Draft BA Pemenang Lomba & J Net BA Pemenang Lomba &
10. |Menyetujui Berita Acara untuk Pemenang Lomba dan Laporan Hasil Kagiatan Laporan Hasil Kegiatan 2dam Laporan Hasil Keglatan
" o Net BA Pemenang Lomba & 15 Menit Dokumen BA Pemenang Lomba
11. |Menyerahkan kepada Sub Koord untuk ditindaklanjuti | |“ Laporan Hasil Kegiatan il & Laporan Hasil Kegiatan
| lq_———] Dokumen BA Pemenang Lomba 15 Menit Laporan Hasil Kegiatan,
12. [Memerintahkan staf untuk pendokumentasian & Laporan Hasil Kegiatan on Disposisi
) Laporan Hasil Kegiatan, 1 Hari Arsip Laporan, Bukti
13. |Mendokumentasikan Laporan Kegiatan Disposisi ?” Dokumentasi
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